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PROJETO DE RESOLUGAQ N 0001/2025 (xri. 127 tacia 1v)

DISPOE SOBRE A NOVA ORGANIZAGAO F A
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO QUADRO DE
PESSOAL EM COMISSAO DO PODER LEGISLATIVO
DE INGA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROSA CRISTINA NUNES FERREIRA, Presidente da Camara Municipal de Ingd, no uso
das atribuigdes que The sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio, faz saber que a Camara
Municipal de Ingd, em conformidade com a Jegislagao vigente, promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica organizada a estrutura ad ini iva do Quadro de Pessoal em Comissdo do
Poder Legislativo de Ingd (QPLC), fc belecido nesta Resolugdo ¢ nos Anexos 1. 11, TI1.
IV, V e VI, os quais fazem partc integrante desta legislagdo

Art. 2° O Quadro de Pessoal em Comissdo serd composto por cargos que atendem as
necessidades do Poder Legislativo Municipal, com atribuigdes, remuneragoes e fungdes especificas
Resolugdo, que visam garantir o bom funcionamento ¢ a eficicia da atuagdo da

definidas nesta
Camara Municipal.

Art. 3° O QPLC ¢ composto pelos seguintes cargos € suas respectivas fungdes, descritos no
Anexo I1 desta Resol! incluindo as fungdes gratificadas que poderdo ser atribuidas aos servidores
conforme o disposto no Anexo 1V — Tabela de Vencimentos Basicos do Quadro de Pessoal do
Legislativo em Comissio.

Art. 4° Ficam extintos os cargos mencionados no Anexo Il da Lei n° 03/2021 e suas
respectivas unidades de assessoria e apoio institucional. com seus respectivos codigos e quantitativos,

@t

conforme previsto na reestruturagio do QPLC.
Art. 5° Sdo criados os cargos do QPLC previstos no Anexo Il desta Lei, com as seguintes
especificagdes:

gos mencionados no caput deste artigo serdo identificados pelos
, QPLC-4 ¢ QPLC-S
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Paragrafo Segundo — A estrutura organizacional e as atribuigdes dos departamentos de
¢ e assisténcia institucional, bem como os critérios para provimento de cargos, serdio
linadas por esta Resoluglio e por Ato da Mesa Dirctora da Cémara Municipal.

Art. 6° Fica criado os departamentos de andlise e assisténcia institucional, conforme previsto
no Anexo I desta Resolugdo, com a defini¢io de sua organizago ¢ funcionamento no Anexo v,
visando garantir a execugdo eficiente das atividades ¢ o apoio necessario aos trabathos legislativos.

Art. 7° Os ocupantes do Quadro de Pessoal do Legislativo em Comissdo (QPLC) poderio
receber as seguintes gratificagdes, de acordo com o desempenho de suas fungdes:

« Gratificagio por Dedicagdo Exclusiva;
« Gratificagdo por Execugdo de Tarefas Especificas;
« Gratificagdio por Eficiéncia Administrativa.

As gratificagdes poderdio atingir até 100% (cem por cento) dos respectivos vencimentos,
conforme critérios estabelecidos pela regulamentagdo especifica e sua concessiio serd avaliada
periodicamente, considerando parfmetros de produtividade, assiduidade e cumprimento das fungdes
estabelecidas. -

Art. 8° O valor dos proventos para 0s cargos descritos no Anexo IV desta Resolugio poderdo
ser reajustados, observando-se os indices previstos para os reajustes salariais dos servidores da
Céamara Municipal.

Art. 9° O vereador que necessitar da nomeagdo de um Assistente Legislativo devera

formalizar requerimento & Presidéncia da Camara Municipal, justificando a necessidade do cargo e
especificando as fungdes a serem desempenhadas.

Art. 10° O requerimento serd inicialmente submetido a andlise da Presidéncia da Cémara
Municipal, que verificard sua conformidade com o Regimento Intemo e demais normativas
apliciveis.

Art. 11° Sendo deferido o pedido, a nomeagio do Assistente Legislativo serd publicada no
Diério Oficial da Cimara Municipal e encaminhada ao setor administrativo responsivel para os
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Art. 122 O vereador solicitante serd responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagae das
atividades do Assistente Legislativo, garantindo o cumprimento das atribuigdes estabelecidas.

Art. 13° Esta Resolugio entrard em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir de
26 de fevereiro de 2025, revogadas as disposi¢des em contrdrio.

Camara Municipal de Ingd — PB, 20 de fevereiro de 2025.

[(Za¥N Cn—-\j:n.L Mo Eirnen o
ROSA CRISTINA NUNES FERREIRA
Presidente da CAimara Municipal de Vereadores
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Departamento de Gabinete da Presidéncia (DGP)

O Departamento de Gabinete da Presidéncia tem como principal fungdo oferecer suporte direto &
Presidéncia da Camara Municipal, coordenando a agenda e as atividades da Presidéncia, presando
assessoria administrativa, organizando eventos e Teunides, além de interagir com outros
departamentos e instituigdes.

Departamento de Assessoria Juridica (DAJY:

Responsivel por fornecer assisténcia juridica as atividades legislativas, prestando consultoria sobre a
constitucionalidade, legalidade e tramitaglio dos projetos de lei, além de representar o Legislativo nas
questdes juridicas pertinentes.

Departamento de Planejamento ¢ Financas (DPF):

Responsdvel pela elaboragio ¢ acompanhamento do orgamento da Cémara Municipal, controle
financeiro, gestio de recursos e plancjamento estratégico das atividades do Legislativo.

Departamento de Setor de Compras (DSC):

Responsével pela gestdo e controle das compras ¢ aquisigdes realizadas pelo Poder Legislativo
Municipal, incluindo a licitagdo, a contratagéio de servigos e fornecimento de bens, conforme as
disposigdes legais ¢ normativas apliciveis. Este departamento serd responsavel também por garantir
que todas as aquisi¢des sejam realizadas com transparéncia, cconomicidade ¢ eficiéncia.

DA ESTRUTURA HIERARQUICA

Cada um dos departamentos criados no artige anterior sera subordinado & Presidéncia da Camara
Municipal, que estabelecerd, por meio de Atos Administrativos, a alocagdo de pessoal, as fungdes
especificas e a estruturagdo de cada unidade dentro de sua area de atuagdo.

Pardgrafo Primeiro — A estrutura hierarquica de cada departamento serd definida por esta Lei,
contendo cargos, atribuigdes ¢ responsabilidades

Parigrafo Segundo — A criagio de novos departamentos ou unidades dentro do QPLC dependera de
alteragdio legislativa ¢ da analise das necessidades operacionais da Camara Municipal.
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DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES DE ASSESSORIA E APOIO INSTITUCIONAL

Os depar de andlise e é institucional terdo as seguintes atribuigdes:

Assessoria Legislativa:

Elaboragio de pareceres e projetos de lei; Apoio aos vercadores em suas agdes legislativas;
Organizagdo de reunides e sessdes ordindrias e extraordindrias

Comunicagio Institucional:

Produgdo e divulgagio de contedido informativo; Coordenagio das campanhas institucionais;

Relaci com a d

P cp i

do de releases.

Manutengio Predial e Servigos Gerais

Gestdo de infraestrutura, servigos gerais, seguranga, zeladoria, vigilincia, apoio a eventos.

Justificativa: A eriagio do [ de Ma gdo Predi;

Servigos Gerais (DMP) tem como objetivo garanti
:stado de conservagio e funci d
sitantes. Com a criagio desse d busca-se

que as i da Cimard icipal estejam sempre em pe
a qualidade do ambiente de trabalho para todos os idores ¢

a gestlio mais eficiente da infraestrutura fisica, bem como uma resposta rdpida a
continua das diy de trubalho no prédio

bl s ¢ n melhoria

Assessoria Juridica:

Anilise de projetos de lei quanto & constitucionalidade e legalidade; Consultoria juridica para as
demais unidades; Representagdio da Ciimara em agdes judiciais quando necessdrio.

Planejamento e Finangas:

Elaboragio do orgamento da Camara; Gestdo ¢ controle das despesas e receitas; Planejamento
estratégico das acdes legislativas.
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Setor de Compras:

Planejamento e execugio de processos licitatorios; Aquisi¢io de bens e servigos necessirios ao
funcionamento da Cémara; Acompanhamento do cumprimento dos contratos de fornecimento e
servigos; Elaboragio de relatérios e prestagio de contas sobre as aquisigdes realizadas.

| para asscgurar que todas ag
compras e processos licy sejam realizados em conf com as legais, com total
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ANEXO IL

CRIACAO DE CARGOS DOS RESPECTIVOS DEPARTAMENTOS DE ANALISE E
ASSISTENCIA INSTITUCIONAL

Para fins de organizaglo ¢ desenvolvimento das atividades legislativas, ficam criados os
seguintes departamentos dentro do Quadro de Pessoal do Legislativo em Comissdo (QPLC), com as
seguintes nomenclaturas de cargos:

Departamento de Assessoria Legislativa (DAL)

Cargo de Chefe de Depar de Assessoria Legislati Responsavel pela coordenagdo geral
das atividades do departamento e pelo apoio direto aos vereadores.

Assi Legislati Apoia na izaglip de ioes, redige d »s ¢ realiza a pesquisa
legislativa, assessorar parlamentar quando for designado pela presidéncia através de solicitaglio
formal descriminas no Art.9°.

Departamento de Comunicacio Institucional (DCT)

Cargo de Chefe de Departamento de Comunicagio Institucional — Responsivel pela supervisio
da comunicagio da Camara, garantindo a gestio das relagdes publicas e dos canais de informagao.

Assistente de Comunicagio — Apoia na redaglo de releases, na cobertura de eventos € no
relacionamento com a imprensa.

Departamento de Manutenciio Predial ¢ Servicos Gerais (DMP

Técnico de Manutengio Predial — Realiza reparos ¢ manutengdes nas instalagdes elétricas,
hidraulicas e estruturas do prédio, garantindo a conservagio e o bom funcionamento do ambiente.

Auxiliar de Servigos Gerais - Auxilia nas atividades gerais de manutengdo do prédio, como limpeza,
organizagio € apoio em reparos de pequeno porte.

2 Parl tar — Responsavel pela seguranga durante as sessdes da Camara Municipal,
garantindo a integridade fisica dos parlamentares, servidores ¢ visitantes, e assegurando a ordem nas
dependéncias da Camara. A st B
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Motorista Parlamentar — Responsavel em conduzir veiculos (quando houver o veiculo) oficiais da
Camara Municipal, garantindo o transporte seguro dos vereadores em suas atividades in:
zelar pela conservagdo e manutengdio dos veiculos sob sua responsabilidade; cumprir itinerarios e
belecidos pela admini do da Casa Legislativa; Apoiar a logistica de eventos e
deslocamentos relacionados ao exercicio do mandato parlamentar; atender s normas de trinsito e
regulamentos internos da Camara Municipal.

Departamento de Assessoria Juridica (DAJ)

Cargo de Chefe de Departamento de Assessoria Juridica — Responsivel pela supervisdo das
atividades juridicas e pela consultoria legal para a Cdmara Municipal.

cionais;

horérios

Assistente Juridico — Apoia na elaboracio de pareceres, no controle de processos € na organizagio
dos arquives juridicos.

Departamento de Gabinete da Presidéncia (DGP)

Chefe de Gabinete da Presidéncia - Responsivel pela coordenagiio geral das atividades do Gabinete
da Presidéncia, gerenciamento da agenda da presidéncia e pela organizagio de reunides ¢ eventos.

Assessor Especial da Presidéncia — Responsdvel por formecer apoio estratégico a presidéncia,

lizando analise de legislati e politicos, redigindo relatérios e assessoria direta em

decisdes.

Secretirio Executivo da Presidénecia — avel pela organizagdo de documentos, controle de

correspondéncias, arquivamento de processos e apoio administrativo ao Gabinete da Presidéncia.

Assis de Gabinete da Presidéncia — Apoia nas atividades operacionais do Gabinete, como
controle de agenda, recebimento de visitantes e preparagio de documentos.

Estagidrio de Gabinete da Presidéncia — Realiza atividades de apoio na organizagio de
documentos, na preparagdo de materiais para reunides e auxilia no suporte administrativo didrio.

Departamento de Planejamento e Financas (DPF)

Cargo de Chefe de Departamento de Plancjamento ¢ Finangas — Responsavel pela coordenagio
das atividades orgamentdrias, financeiras e égicas da Camara M |
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Tesoureiro — O Tesoureiro serd o responsavel pelo controle financeiro do Departamento de
Planejamento ¢ Finangas, incluindo a gestdo do ¢ supervisdo das desp e recebi

bem como a elaboragdo de relatorios financeiros detalhados. Este cargo serd essencial para assegurar
que o plancjamento or¢amentdrio da Cdmara Municipal seja executado de forma eficaz e em
conformidade com as normas legais.

Assistente de Financas — Apoia nas atividades de controle financeiro, preparacio de relatorios e no
planejamento de projetos orgamentirios.

Departamento de Setor de Compras (DSC)

Cargo de Chefe de Departamento de Setor de Compras — Responsavel pela coordenagiio das
atividades de compras, licitagdes e contratagdes no dmbito da Camara Municipal.

Assistente de Compras — Apoia nas atividades de I de necessidades, elaboragio de
documentos de compras e acompank do recebi de materiais.
@ VB
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ANEXO I .
QUADRO DE PESSOAL DO LEGISLATIVO EM COMISSAO - QPLC

DEPARTAMENTO DE ASSESSORIA LEGISLATIVA (DAL)

- R i cla d eral das Js
| i Chefe de Departamento T P 7 g A &
QPLC-1 de Assessoria L cgislativa 1.00 P pelo apoio aos nas questdcs
f legislativas,
‘ ) “Apoia na organizaglo de reunides, redige docunienios
QPLC-2 Assistente Legislativo 11,00 e realiza a uisa legislativa, para o parlamentar a
2 Pesq para o p:
‘ qual foi disponibilizado.
I

DEPARTAMENTO DE COMUNICA (‘.4' 0 INSTITUCIONAL (DCI)

T Responsavel pela supervisdo das atividades de
QPLCA Gl 35 Depittibiaite’dc 1.00 comunicaglo da Cimaa Municipal, incluindo &
| Comunicagdo [nstitucional i i
gestdo das relagdes plblicas.
Apoia na redagio de releases, na cobertura de

QPLCH4 Assistente de Comunicagio 2.00

eventos e no relacionamento com a imprensa

o I o
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DEPARTAMENTO DE MANUTENCAQ PREDIAL E SERVICOS GERAIS (DMP)

Técnico  de Realiza reparos ¢ goes nas instalagd clétricas, hidraulicas ¢
QPLC4 Manutengio 100 estruturas do prédio, garantindo a conservagio ¢ o bem funcionamenta
Predial do ambiente.
de 2 = I T
QPLC4 2,00 Au\lI!u nas atividades gerais de manutengiio do prédio, como limpeza,
* organizagio e apoio em reparos de pequena porte.
Seguraiga Responsivel pela sceuranca durante as sessdes du Camara Municipal.
QPLC-4 Parlsitindsr 2.00 | do a dade fisica dos 1 servidores ¢
visitantes, ¢ assegurando 4 ordem nas dependéncias da Ciimara.
} Conduzir veiculos (quando houver o veiculo) oficiais da Camara
| Municipal, garantindo o transporte scguro dos vereadores em suas
| atividades institucionais; zelar pela conservagio ¢ manutengio dos
| " Motorista” | veiculos sob sua responsabilidade; cumprir itin )5 ¢ hordrios
QPLC-4 1,00 | S i
| Parlamentar Ie:!uhe]ccldns peld adminisiragio da Casa Leg iy Apn.mr a
logistica de eventos e deslocamentos relacionados a0 exercicio do
mandato parlamentar; atender ds normas de trinsito ¢ regulamentos
imernos da Cdmara Municipal
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T [Chefe  de| A
g % ¥ ivel pela das atividades
. Departamento  de " " "
QPLC-1 1,00 e pelo da Cimara
Plancjamento e | .
Municipal.
Finangas
- - | Responsivel pelo controle financeiro do Departamento de |
y Planejamento e Finangas, incluindo a gestdo do orgamento,
QPLC-1 Tesoureiro 1,00 ejamento e igas, incluindo a gestdo do orgamento.
supervisio das despesas ¢ recebimentos, bem como a
lab de relatorios fi detalhad,
| S oia nas atividades de controle financeiro, preparagdo de
QPLC-4 Assistente de Finangas 3,00 o ’ PrpeeaR0ice
relatorios ¢ no de projetos

DEPARTAMENTO DE SETOR DE COMPRAS (DSC)

Chefe de Responsavel pela coordenacdo das atividades de
QPLC-1 Departamento de Setor 1,00 compras, licitagdes e contratagdes no dmbito da Camara
‘ de Compras Municipal
Apoia nas de de
QPLC-4 | Assistente de Compras 2,00 | elaboragdo de documentos de compras e

acompanhamento do recebimento de materiais

[ efor ¥ b—
Rosa Cristina Nunes Ferrelra

PRESIDENTE
CAMARA MUMIOPAL DE WGA-%
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DEPARTAMENTO DE ASSESSORIA JURIDICA (DAJ)

'Chﬂ_e P Responsivel pela supervisio das  atividades |
; e Departamento g : 2
QPLC-1 Asscssoria Jihhic 1.00 juridicas ¢ pelu consulioria legal para a Cimara ‘i
Municipal. |
|
1
K Assistente Juridico 2,00

| processos ¢ na organizagdo dos arquivos juridicos.

Apoia na claboraglo de parceercs, no controle ch

DEPARTAMENTO DE GABINETE DA PRESIDENCIA (DGP)
lisss . R pela I geral das atividades do
. Chefe de Gabinete £ .
QPLC-1 o P;\i dé“'d_‘ . 1.00 Gabinete da Presidéncia, gerenciamento da agenda da |
; ! presidéncia ¢ pela organizagdo de reunides ¢ eventos.

[ ) esponsivel por formecer apoio estratégico 4 presidéncia, |
| ) Assessot Especisl Respor pvar fornecer apoio estr» qn.u presi ‘c
| QPLC2 i 1.00 realizando andlise de assuntos legislativos e politicos,

da Presidéncia = e ¢

redigindo relatorios ¢ assessoria direta em decisdes.

Secretirio i sivel pela organi: de documentos, controle de
QPLCA Exceutivo da 2,00 correspondéncias, arquivamento de processos e apoio
| Presidéncia administrativo ao Gabinete da Presidéncia.
I Assistente de Apoia nas atividades operacionais do Gabinete. como controle
QPLC-4 Gabinete da 3.00 de agenda. recebimento de visitantes e preparagio de

Prosidéncia documentos.
[ de Realiza atividades de apoio na organizagdo de documentos. na
QPLC-5 da 4,00 eparagdo dc malcriais para reunides e auxilia no suporte

prepa
Presidéncia administrativo didrio.

@cp F———
Rosa Cristina Nunes Femeira
PRESIDENTE
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ANEXO IV
TABELA DE VENCIMENTOS BASICOS DO QPLC

QPLC-1 R$ 2.420,00 60,00% de saldrio minimo
QPLC2 R$2.12000 40,00% do salério minimo
QPLC-3 RS 1.820.00 20,00% do saldrio minimo
Basead saldri i Nacional
QPLC-4 RS 1518.00 .As-uu.\n no saldrio minimo Nacional
vigente.
[ - et o | Valor pago a estagiirios. conforme as
QPLC-S ',Cvmd’ : &) P | normas locais ou politicas da Cimara
T Municipal
L
o gu,&g M
Rasa Cristina Munes Ferreko
PRESIDENTE
CAMARA MUMCIPAL F -3
CAMARA | 1

MUNICIPAL Y
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ANEXO V
ORGANOGRAMA HIERARQUICO INSTITUCIONAL

* Presidéncia
+ A Presidéncia estd no topo da hierarquia, sendo responsével por liderar a Cimara Municipal.

» Depar de Gabinete da Presidéncia (DGP)

G

. ia, este departamento pode incluir cargos como

ar
Assistentes e Secretarios da Presidéncia.

 Depar Operacionais (relaci A gestiio ¢ apoio)

+ Departamento de Assessoria Legislativa (DAL)
Com fungdes de assessoria direta aos membros do legislativo.
«  Departamento de Comunicagio Institucional (DCI)
Responsével pela comunicagfio e relagdes publicas da Camara Municipal.
¢ Departathento de Manutengio Predial e Servigos Gerais (DMP)
Supervisiona a manutengdo das instalagdes da Camara.
«  Departamento de Assessoria Juridica (DAJ)
Oferece suporte juridico e assessoria legal.

* Departamentos Administrativos ¢ Financeiros
« Departamento de Planejamento e Finangas (DPF)
o Gestio orgamentaria e financeira da Cimara.
« Departamento de Setor de Compras (DSC)

Responsavel pelas compras e contratagdes da Camara Municipal

Hierarquia Bdsica do Organograma:

» Presidéncia — Gabi da Presidé
< BresidBnola-+ Dephs Operacionais (DAL, DCL DMP, DAJ)
« Presidéncia — Depar Administrativos (DPF, DSC) RIS, Y SRS

Rosa Cristina Nunes Ferreirn
PRESIDENTE
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REGULAMENTACAO DAS GRATIFICACOES DO QPLC
1. OBJETIVO
Este anexo tem por finalidade regulamentar os critérios para concessdo das gratificagdes
previstas no Art. 7% aos ocupantes do Quadro de Pessoal do Legislativo em Comissio (QPLC), com
base na produtividade, assiduidade ¢ desempenho das fungoes administrativas.

2. DAS GRATIFICACOES

Serdo concedidas, conforme o d nho individual, as seguintes gratificagdes. podendo somar
até 100% (cem por cento) dos vencimentos:

594,

o Gratificagio por Dedicaciio Exclusiva —até 4
o Gratificagio por Execugfio de Tarefas Espec
«  Gratifieagio por Eficiéneia Administrativa — aié 30%

3, DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

A concessio das gratificagies sera baseada pa scpuinte pontuugio. avaliada mensal ou
trimestralmente, conforme regulamentagio interna

a) Dedicagiio Exclusiva
= Cumprimento integral da jornada de trabalhio - 10 pontos
+  Disponibilidade fora do cxpediente, guando necessirio — 10 pontos
+  Nio actmulo de outras atividades remuneradas incompativeis — 10 pontos

b) Execuciio de Tarefas Especificas

o Cumprimenio de metas previamente ¢stabelecidas — 20 pontos
»  Entrega de relatérios, pareceres ou estudos téenicos — 10 pentos
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¢) Eficiéneia Administrativa

o Organizagio e controle de processos administrativos 20 ponilas
«  Apilidade ¢ precizsdo no atendimento de demandas — 10 pontos
s Sugestdes de melhoria implementadas — 10 pontos

Nota: A pontuagie mixima total ¢ de 100 pontos. A gratificacdo sera proporcional a pontuagio
alcangada.

4. DA AVALIACAQ

= A avaliagiio sera realizada pela chefia imediata, com supervisio da Diretoria de Gestio de
Pessoas ou drgdo equivalente.
» O servidor serd informado sobre o resultado da avaliagdo, podendo solicitar revisio no prazo
de 3 (cinco) dias Utels,
5. DISPOSICOES FINAIS

» A concessdo das gratificagdes ndo ¢ automadtica, sende necessaria avaliagao.
« A pontuagio poderd ser ajustada conforme diretrizes internas ou alteracdes na legislagao.
= (Casos omissos scufio resolvidos pela Mesa Tiretora da Camara.

PRESDENTE
CAMGERA MURICIPAL DE INGA-PB
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