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PROJETO DE RESOLUCAO N° 000172025 (sn. 137 Tncko 1¥)

DISPOE SOBRE A NOVA ORGANIZACAO T A
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO QUADRO DE
PESSOAL EM COMISSAO DO PODER LEGISLATIVO
DE INGA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROSA CRISTINA NUNES FERREIRA, Presidente da Cimara Municipal de Ingd, no uso
das atribuicdes que fhe sdo conferidas pela Lei Orgdnica do Municipio, faz saber que a Camara
Municipal de Ingd, em conformidade com a legislagio vigente, promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica organizada a estrutura administrativa do Quadro de Pessoal em Comissio do

Poder Legislativo de Inga {QPLC), stabelecido nesia Resol e nos Anexos 1, IL, II1
IV, V e V1, os quais fazem parte integrante desta legislagdo.

Art. 2° O Quadro de Pessoal em Comissiio seri composto por €argos que atendem as
necessidades do Poder Legislativo Municipal, com atribuigdes, remuneragoes e fungdes especificas
definidas nesta Resolugdo. que visam garantir o bom [uncionamento ¢ a eficacia da atuacio da
Cimara Municipal.

Art. 3° 0 QPLC ¢ composto pelos seguintes eargos € suas respectivas fungdes, deseritos no
Anexo 11 desta Resolugdo, incluindo as fungdes gratificadas que poderdo ser atribuidas aos servidores
conforme o disposto no Anexo IV — Tabela de Vencimentos Basicos do Quadro de Pessoal do
Legislativo em Comissao

Art. 4° Ficam extintos os cargos mencionados no Anexo Il da Lei n” 03/2021 e suas
respectivas unidades de assessoria e apoio institucional. com seus respectivos codigos e quantitativos,
conforme previsto na reestruturagio do QPLC.

Art. 59 Sfo criados os cargos do QPLC previstos no Anexo Il desta Lei, com as seguintes
especificaghes:

Parigrafo Primeiro - Os cargos mencionados no caput deste artigo serdo identificados pelos
codigos QPLC-1; QPLC-2: QPLC-3, QPLC-4 e QPLC-S.
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Pardgrafo Segundo — A estrutura organizacional ¢ as atribuigdes dos departamentos de
andlise e assisténcia institucional, bem como os critérios para provimento de cargos, serdo
diseiplinadas por esta Resolugdo ¢ por Ato da Mesa Diretora da Cimara Municipal.

Art. 6° Fica criado os depar tos de analise e assisténcia institucional, conforme previsto
no Anexo | desta Resolugdo, com a definigio de sua organizagio ¢ funcionamento no Anexo V,
visando garantir a execugdo eficiente das atividades e o apoio necessario aos trabalhos legislativos.

Art. 7° Os ocupantes do Quadro de Pessoal do Legislativo em Comissdo (QPLC) poderdo
receber as seguintes gratificagdes, de acordo com o desempenho de suas fungdes:

« Gratificagio por Dedicagao Exclusiva;
30 por Execugdo de Tarefas Especilicas:
- Gratificaglio por Eficiéncia Administrativa.

As gratificagdes poderdo atingir até 100% (cem por cento) dos respectivos vencimentos,
conforme critérios estabelecidos pela regulamentacdo especifica ¢ sua concessdo serd avaliada
periodicamiente, considerando pardmetros de produtividade, assiduidade ¢ cumprimento das fungdes
estabelecidas.

Art. 8 O valor dos proventos para os cargos descritos no Anexo 1V desta Resolucio poderdo
ser reajustados, observando-se os indices previstos para os reajustes salariais dos servidores da
Camara Municipal.

Art. 9° O vereador que necessitar da nomeagdo de um Assistente Legislativo devera
formalizar requerimento i Presidéncia da CAmara Municipal, justificando a necessidade do cargo e
especificando as fungdes a serem desempenhadas.

Art. 10° O requerimento serd inicialmente submetido 4 andlise da Presidéncia da Camara
Municipal, que verificard sua conformidade com o Regimento Interno e demais normativas
aplicavels.

Art. 11° Sendo deferido o pedido, a nomeagio do Assistente Legislativo serd publicada no

Didrio Oficial da Cimara Municipal ¢ inhada ao setor admi vo avel para os
tramites necessarios.
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lizagio das

Art. 129 O vereador solicitante serd responsavel pelo ac oef
atividades do Assistente Legislativo, garantindo o cumprimento das atribuigdes estabelecidas.

Art. 13° Esia Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéio, com efeitos a partir de
26 de fevereiro de 2025, revogadas as disposigdes em contrario.

Camara Municipal de [nga — PB, 20 de fevereiro de 2025.

fon e Masn Foren
ROSA CRISTINA NUNES FERREIRA
da Cimara icipal de Vereadores
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ANEXO1
CRIACAO DOS DEPARTAMENTOS DE ANALISE E ASSISTENCIA INSTITUCIONAL

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Fica estabelecida a organizagio do Quadro de Pessoal do | egislativo em Comissao (QPLC), que serd
¢ assisténcia

composto por departamentos especializados, coma eriagio de departamentos de anali
institucional a fim de garantic o funcionamento adequado ¢ eficiente das atividades do Poder
Legislativo Munieipal.

DA CRIACAQ DOS DEPARTAMENTOS

Para fins de organizagdo e desenvolvimento das atividades legislativas. ficam criados os seguintes
departamentos dentro do Quadro de Pessoal do Legislativo em Comissio (QPLC):

Departamento de Assessoria Legislativa (DPAL):

Responsivel por fornecer apoio direto aos vercadores nas questdes legislativas, incluindo a
elaboracio de projetos de lei, relatorios, pareceres ¢ demais atividades inerenles a0 processe
legislativo.

Departamento de Comunicagio Institucional (DCT):

Responsdvel pela gestio da icagdo da Camara Vv
matérias institucionais, manutengdo das redes sociais, assessoria d imprensa e coordenaco de eventos
oficiais da Camara.

incluindo a redagdo e divulgagdo de

Departamento de Manutencio Predial e Servicos Gerais (DMP):

O Departamento de Manutengdo Predial e Servigos Gerais sera responsavel pela conservagio e
do das instalagdes e equif s da Camara Municipal, assegurando que o prédio esteja

sempre em condi¢des adequadas de funcionamento. Além disso. o departamento ficard encarregado
dos servigos gerais necessarios para o funcionamento digrio da Camara.
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Departamento de Gabinete da Presidencia (DGP)

O Departamento de Gabinete da Presidéncia tem como principal fungdo oferecer suporte direto &
Presidéncia da Camara Municipal, coordenando a agenda e as atividades da Presidéncia, prestando
0 além de interagir com outros

assessoria administrativa, organizando eventos ¢

departamentos ¢ instituiches.
Departamento de Assessoria Juridica (DAJ):

Responsavel por fornceer assisténcia juridica as atividades legislativas, prestando consultoria sobre a
constitucionalidade, lepalidade ¢ tramitagio dos projetos de lei, além de representar o Legislativo nas
questes juridicas pertinentes.

Departamento de Plancjamento ¢ Financas (DPF):

Responsivel pela elaboragio ¢ acompanhamento do orcamento da Camara Municipal, controle
financeiro. gestdo de recursos ¢ planejamento estratégico das atividades do Legislativo.

Departamento de Setor de Compras (DSC):

Responsavel pela gestdo e controle das compras e aquisigies realizadas pelo Poder Legislativo
Municipal, incluindo a licitagio, a contratagio de servigos e fornecimento de bens, conforme as
disposigdes legais ¢ normativas aplicaveis. Este departamento serd responsavel também por garantir
que todas as aquisigdes sejam realizadas com transparéncia, economicidade ¢ eficiéncia.

DA ESTRUTURA HIERARQUICA

Cada um dos departamentos criados no artigo anterior serd subordinado & Presidéncia da Camara
Municipal, que estabelecerd, por meio de Atos Administrativos, a alocagdo de pessoal, as fungdes
especificas e a estruturacao de cada unidade dentro de sua drea de atuagio.

Parfgrafo Primeiro ~ A estrutura hierdrquica de cada departamento serd definida por esta Lei,
contendo cargos, atribuicdes e responsabilidades.

Pardgrafo Segundo — A criagiio de novos departamentos ou unidades dentro do QPLC dependera de
alteracdo legislativa e da analise das necessidades operacionais da Camara Municipal.
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DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES DE ASSESSORIA E APOIO INSTITUCIONAL

Os departamentos de andlise e assisténel institucional terdo as intes atribuigdes:

Assessoria Legislativa:

Elaboragio de parcceres ¢ projetos de Iei; Apoio aos vercadores em suas agGes legislativas;
Organizagio de reunides e sessoes ordindrias e extraordindrias.

Comunicagio Institucional:

q

Produgiio ¢ divulgagdo de conteido informativo; G o das

Relacionamento com a imprensa ¢ produgdo de releases

P

Manutengiio Predial e Servigos Gerais
Gestao de infraestrutura, servigos gerais, seguranga, zeladoria, vigilincia. apoio a eventos.

A criagdo do [ de M s Predial ¢ Servicos Gerais (DMP) tem como objetivo garanlic
que as instalugdes da Cimara Municipal estejam sempre em perfeito estado de conservagio ¢ funcionamento, asseguranda
a qualidade do ambiente de trabalho para todos os servidores ¢ vis a criagio desse departamento, bu:
una gestao mais eficiente da fisica, bern como wma resposta répida a problemas estruturmis e a melhoria
contiiua das condigdes de trabalha no prédio.

Assessoria Juridica:

Anélise de projetos de lei quanio & constitucionalidade e legalidade; Consultoria juridica para as
demais unidades; Representagio da Cimara em agdes judiciais quando necessario.

Planejamento ¢ Finangas:

Elaboragdo do orgamento da CAmara; Gestdo e controle das despesas e receitas: Plancjamento
estratégico das agdes legislativas.
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Setor de Compras:

Plangjamento ¢ execugiio de processos licitatorios; Aquisi¢io de bens ¢ servigos necessitios ao
funcionamento da Cimara; Acompanhamento do cumprimento dos contratos de fornecimento e
servigos; Elaboragdo de relatdrios e prestago de contas sobre as aquisigdes realizadas,

egurar gue todas as
otal transparencia €
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ANEXOIT

CRIACAO DE CARGOS DOS RESPECTIVOS DEPARTAMENTOS DE ANALISE E
ASSISTENCIA INSTITUCIONAL

Para fins de organizagdo ¢ desenvolvimento das atividades legislativas. ficam criados os
seguintes departamentos dentro do Quadro de Pessoal do Legislativo em Comissdo (QPLC), com as
seguintes nomenclaturas de cargos:

Departamento de Assessoria Legislativa (DAL
Cargo de Chefe de Departamento de Assessoria Legislativa — Responsdvel pela coordenag geral
das atividades do departamento e pelo apoio direto aos vereadores.

Assistente Legislativo — Apoia na organizacio de reunides, redige documentos ¢ realiza a pesquisa
legislativa, assessorar parlamentar quando for designado pela presidéncia através de solicitagio
formal descriminas no Art.9%,

Departamento de Comunicacio Institucional (DCT)

Cargo de Chefe de Depar de C icacio Institucional — Responsavel pela supervisio
da comunicagdo da Cimara. garantindo a gestdo das relagdes publicas e dos canais de informagdo.

Assistente de Comunicagio — Apoia na redagfio de releases, na cobertura de eventos e no
relacionamento com a imprensa,

Departamento de Manutencio Predial e Servicos Gerais (DMP

Técnico de Manutengio Predial — Realiza reparos ¢ manulengdes nas instalagdes elétricas,
Tidraulicas ¢ estruturas do prédio, garantinde a conservagio e o bom funcionamento do ambiente.

Auxiliar de Servigos Gerais — Auxilia nas atividades gerais de manutengio do prédio. como limpeza,

organizagio e apoio em reparos de pequeno porte.

Seguranga Parlamentar — Responsivel pela seguranga durante as sessdes da Camara Municipal,
garantindo a integridade fisica dos parlamentares, servidores e visitantes, ¢ assegurando a ordem nas
dependéncias da Camara.
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Motorista Parlamentar — Responsavel em conduzir veiculos (quando houver o veiculo) oficiais da
Camara Municipal, garantindo o transporte seguro dos vereadores em suas atividades institucionais;
zelar pela conservagio e manutengdo dos veiculos sob sua responsabilidade; cumprir itinerarios ¢
hordrios estabelecidos pela administragio da Casa Legislativa: Apoiar a logistica de eventos ¢
deslocamentos relacionados ao 10 do dato parlamentar; atender as normas de trinsito e

regulamentos internos da Camara Municipal.

Departamento de Assessoria Juridica (DAJ)

Cargo de Chefe de Departamento de As ia Juridica ponsavel pela supervisio das
atividades juridicas ¢ pela consultoria legal para a Ciamara Municipal.

Assistente Juridico — Apoia na elaboragao de pareceres, no controle de processos ¢ na organizagio

dos arquivos juridicos.

Departamento de Gabinete da Presidéncia (DGP)

Chefe de Gabinete da Presidéncia—R avel pela coordenagio geral das atividades do Gabinete

T
da Presidéncia, gerenciamento da agenda da presidéncia e pela organizagao de reunides e eventos.

Assessor Especial da Presidéncia — Responsével por [ornecer apoio estratégico a presidéncia,
realizando analise de assuntos legislativos e politicos, redigindo relatorios e assessoria direta em
decisdes.

Secretario Executivo da Presidéncia — Respensavel pela organizacdo de documentos, controle de

corr q dep e apoio administrativo ao da

Assistente de Gabinete da Presidéncia - Apoia nas atividades operacionais do Gabinete, como
controle de agenda, recebimento de visitantes ¢ preparagio de documentos,

E: idrio de Gabinete da Presidéncia — Realiza atividades de apoio na organizagdo de
documentos, na preparagiio de materiais para reunides ¢ auxilia no suporte administrativo didrio.

Departamento de Planejamento e Finangas (DPF)

Cargo de Chefe de Depar de Planej e Finangas — Responsavel pela coordenagio
das atividades orcamentarias, financeiras ¢ estratégicas da Camara Municipal.
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Tesoureiro ~ O Tesourciro serd o responsavel pelo controle financeiro do Departamento de
Planejz to ¢ Finangas, incluindo a gestdo do org ), supervisio das despesas e recebimentos,
bem come a elaboragio de relatorios financeiros detalhados. Este carge serd essencial para assegurar
que o plangjamento orgamentirio da Camara Municipal seja exceutado de forma eficaz ¢ em
conformidade com as normas legais.

Assistente de Finangas — Apoia nas atividades de controle financeiro. preparagdo de relatorios e no
de projetos org: arios.

Departamento de Setor de Compras (DSC)

Cargo de Chefe de Departamento de Setor de Compras — Responsivel pela coordenagio das
atividades de compras, licitagdes ¢ contratagdes no ambito da Cimara Municipal.

Assistente de Compras — Apoia nas atividades de | de idadh laboragio de
documentos de compras e acompanh do recchi de materiais.
B
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ANEXO

m

QUADRO DE PESSOAL DO LEGISLATIVO EM COMISSAO - QPLC

DEPARTAMENTO DE ASSESSORIA

Chefe de Departamento
PLC-1 p: 1,00
¢ de Assessoria Legislativa

qual foi disponibilizado.

Apoia na organizagio de reunides, redige documentos
QPLC2 Assistente Legislativo 11.00 e realiza a pesquisa legislativa. para o parlamentar a

DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL (DCH

LEGISLATIVA (PAL)

avel pela a0 geral das atividades do
Departamento. pelo apoio aos vercadores nas questdes
legislativas

| opLea L‘hefc L!L' D:.'nunmncmo de 10
| Comunicagio Institucional

Responsvel pela supervisto das atividades de |
comunicagdo da Cdmara Municipal, incluindo a
pestio das relaghes piblicas.

| QPLC-4 Assistente de Comunicagio 2,00

I

CAMARA

MUNICIPAL

Apoia na redagio de releases, na cobertura de
eventos ¢ no relacionamento com a imprensa.

Qe T

Rosa Cristing Nunes Fereira
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DEPARTAMENTO DE MANUTENQAQ PREDIAL E SERVICOS GERALS (DMP)

Téenico  de Realizu reparos e nas instalagdes elétricas, hidrd 3
QPLC-4 | Manutenglio .00 estruturas do prédio, garantindo a conservagio ¢ o bom funcionamento

i Predial do ambiente.

[~ | Awiliar de i o ; T
Auxilia mas atividades gerais de manntenciio do prédio, como limpeza.

QPLC-4 | Servigos 2,00 S ;
5 organizaglo ¢ apoio em reparos de pequeno porte.
| Gerais
| I e Responsavel pela seguranga duranic as sessoes da Camara Municipal,
) Seguranga R ;
| QPLC-4 2.00 garantindo a fisica dos 3 e
Parlamentar 5 i s
| visitantes, ¢ assegurando a ordem nas dependéncias da Camura.
Conduzit vwiculos (quando houver o veiculo) oficials da Camara
| Municipal, garantindo o transporte seguro dos vercadores em suas
| | atividades institucionais; zclar pela conservagio & manutengdo dos
e Motarista s | veiculos sob sua responsabilidade; cumprir itineririos ¢ hordrios
Parlamentar ° estabelecidos pela administragao da Casa Lepislativa; Apoiar a

logistica de eventes ¢ deslocamentos relacionados ao exercicio do
mandato parfamentar; atender ds normas de transito e regulamentos
internos da Ciimara Municipal
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| DESCRIGAO DO CARGO

DEPARTAMENTO DE ASSESSORIA JURIDICA (DAJ)

I R ivel pela supervisio das  aiividades
iy | Lo ey o Sl R A
- | Assessoria Juridica & Juridicas ¢ pol Saniiiore tep =
| Municipal. |
; e ; Apo aborag de pareceres, no confrole de |
QPLCA Assistente Turidico 200 poia na ﬂhhumt,?ﬂ i _pun CICs, No LU,““’.“,L e
% ‘ | processos ¢ na organizagio dos arquivos juridicos.

DEPARTAMENTOQ DE GABINETE DA PRESIDENCIA DGr)

| i R du F0 peral das atividades do
< Chefe de Gabinete = ek #
QPLC-1 o Presidéucia 1.00 Gabinete da Presidéncia, gerenciamento da agenda du
residénci e T i
presidéncia e pela organizagao de reunides e eventos.
- Responsivel por fomecer apoio estratégico & presidéncia,
5 Assessor Especial ity Pﬂ e gi. B
QPLC-2 da Presidé 1Loo realizando amdlise de assuntos legislativos e politicos,
sidénc % i i .
residenci redigindo relatorios e assessaria direia em decisoes.
Secretirio vel pela orzanizagio de di controle de |
QPLC-3 Executive da 2,00 correspondéneias. arquivamenta de processos e apoio
Presidéncia inistrativo a0 Gabinete da F
Assistente de Apoianas atividades operacionais do Gahinele. come controle
QPLC-4 Gabinete da 3,00 de agenda, recebimento de visitantes ¢ preparagiio de
Presidéncia documentos.
[ de Realiza atividades de apoio na organi de e
QPLC-5 da 4.00 preparagio de materiais para reunides e auxilia nio suporte
Presidéncia administrative didrio
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DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E FINANCAS (DPF)

Chefe de jo a
Departamento d R avel pela 30 das atividades fi
e
QPLC-1 I,f“‘“. o . 100 orcamentirias ¢ pelo planejamento estrutégico da Camara
angjamet oz
l“imnjcas Muielpel
| Responsivel pelo conrole financeira do Departaments de
oLt Tesoureiro 100 Planejamento e Finangas. incluindy a gestdo do orgamento.
LC- esoured ! N ;
supervisdo das despesas e recebimentos, bem como a
1 0 de relatdrios
P, Apoia s atividudes de controle finunceiro, prepasacio de

LQFL C4 Assistente de Finangas

relatorios ¢ no plangjamento de projétos orgamentirios.

DEPARTAMENTO DESETOR DE COMPRAS (DSC)

Chefe de pela o das  ativi de
QPLC-1 Departamento de Setor 100 compras, licitagoes e contratagdes no ambito da Camara
de Compras Municipal.
Apoia nas ativi de de
2,00 slaboracio de documentos de compras e

QPLC-4 Assistente de Compras

acompanhamento do recebimento de materiais.
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Rua: Jodo Pessoa, 01, Cent

| QPLC-2 RS 2.120.00

L orLea3 RS 1.820.00

20.00% do saldrio minima.
- Bascudo sal N, nal
QPLC4 RS 151800 vigeite
I N ] /a ago g
Galinlds Bl normas locais ou politic

QPLC-5

| Presidenteta)

CAMARA
MUNICIPAL

[X

" posa istn s Freho
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ANEXO V
ORGANOGRAMA HIERARQUICO INSTITUCIONAL

® Presidéncia

* A Presidéncia estd no topo da hierarquia, sendo responsavel por liderar a Camara Municipal.

® Depar de Gabinete da Presi ia (DGP)

+ Subordinado diretamente 4 Presidéncia, este departamento pode incluir cargos como
Assistentes e Secretarios da Presidéncia.

» Departamentos Operacionais (relacionados a gestio e apoio)

«  Departamento de Assessoria Legislativa (DAL)

o Com fungdes de assessoria direta aos membros do legislativo,
» Departamento de Comunicagio Institucional (DCT)

o Responsavel pela comunicago e relagoes piblicas da Camara Municipal.
¢  Departamento de Manutengdo Predial € Servigos Gerais (DMP)

o Supervisiona a manutengo das instalagoes da Camara.
o Departamento de Assessoria Juridica (DAJT)

Oferece suporte juridico e assessoria legal.

= Depar Administrativos ¢ Financeiros

»  Departamento de Plangjamento ¢ Finangas (DPF)
o Gestdo orcamentiria e financeira da Camara.
»  Departamento de Setor de Compras (DSC)
o Responsavel pelas compras ¢ contratagdes da Camara Municipal.

Hierarquia Bdsica do Organograma:

« Presidéncia — Gabinete da Presid
« Presidéncia — Departamentos Operacionais (DAL, DCI, DMP, DAJ)
= Presidéncia — Depar Administratives {DPF, DSC)
Rep) oo
Ry Rosa Cristina Nunes Ferreiro
CAMARA o
CAMARA MUNICPAL DE

MUNICIPAL

CAMARA
MUNICIPAL
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Hierarquia Bdsica do Organograma VISUAL:

( PRESIDENCIA )

DERARTAMENTOR
GPERACIONAS.

(D@
@k '
(D
(I

Qe b=

Rosa Cristing Nunes Ferreira

PRESIDENTE
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